THONG BAO TUYEN DUNG VIEN CHUC

Trung tdm Thong tin phap luat vé xir Iy vi pham hanh chinh va theo déi thi
hanh phap luat thuoc Cuc Quan 1y xt Iy vi pham hanh chinh va theo doi thi hanh
phap luat - B6 Tu phép can tuyén vién chirc, ngach chuyén vién phap 1y va can sy
van thu - luu trir lam viée tai Trung tdm (sau day goi tat 1a Trung tdm Thong tin
Phap luat).

1. Tiéu chuin, diéu kién ding ky du tuyén

1.1. Piéu ki¢n chung

- C& nhan ¢ qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam;

- TUr du 18 tudi tré 1én;

- C6 don dang ky du tuyén;

- Co6 ly lich 0 rang;

- Co van bang tbt ng}}iép phu hop voi ngach, chic danh nghé nghiép va
chuyén nganh dang ky du tuyén;

- C6 céc chimg chi dao tao, bdi dudng theo tiéu chuan cta ngach du tuyén;

- DU stic khoé dé thyc hién nhiém vy;

- Khong thudc nhiing ddi tuong sau: Mét nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han
ché nang lyc hanh vi dan syu; dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chép hanh ban
an, quyét dinh vé hinh sy cia Toa an; dang bi 4p dung bién phép xt 1y hanh chinh dua
vao co s& gido duc bét budc hodc co s6 chira bénh bit budc.

1.2. Piéu kién cu thé

Ngoai cac diéu kién chung, thi sinh du tuyén phai dam bao cac diéu kién, tiéu
chuan cua ngach, cu thé nhu sau:

a) Ngach Chuyén vién phap ly (01.003):

- T6t nghiép ctr nhan hé chinh quy chuyén nganh Luét.

- C6 chung chi ngoai ngir trinh do B dat loai kha tr¢ 1€én mot trong nam thu
tiéng: Anh, Phap, Nga, Dirc, Trung Qudc.

- Co6 chtng chi tin hoc Van phong dat loai kha tr¢ 1én, st dung thanh thao cac
chuong trinh soan thdo van ban (MS Word), bang tinh (MS Excel), duyét Web

(Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, Netscape Navigator) dé phuc
vu cong tdc chuyén mon.



- C6 kinh nghiém cong tac vé xur 1y vi pham hanh chinh hodc theo ddi tinh
hinh thi hanh phap luat tir 44 06 thang tr¢ 1€n.

b) can sw van thu - luu trir (06.031):

- C6 bang trung cdp chuyén nganh vin thu luu trir hodc bang cir nhan va
chtng chi dao tao nghé van thu luu trir khoa hoc tir 06 thang trd 1én.

- C6 chung chi ngoai ngit trinh d0 B dat loai kha tré 1én mot trong nam tha
tiéng: Anh, Phap, Nga, Dtic, Trung Quéc.

- Co6 chung chi tin hoc Van phong dat loai kha trd 1€n, st dung thanh thao
cac chuong trinh soan thao vian ban (MS Word), bang tinh (MS Excel) dé phuc vu
cong tac chuyén maon.

- C6 kinh nghiém cong tac vé vin thu trong cac co quan hanh chinh, don vi
su nghi€p cong 1ap thudc nganh Tu phép tir du 12 thang tré 1€n.

2. S6 lwong céan tuyén: 02 vién chirc, gdm 01 vién chirc 1am cong tac phép
luat va 01 vién chirc lam c6ng tac van thu — luu trir.

3. Hinh thirc va ndi dung tuyén dung:
3.1. Hinh thirc tuyén dung
- Hinh thirc tuyén dung: Xét tuyén.

- Can cu s6 luong hd so ding ky du tuyén va chi tiéu tuyén dung, viée to
chtc tuyén dung tién hanh xét tuyén theo quy dinh hién hanh

3.2. Ngi dung xét tuyén

a) Xét két qua hoc tap bao gdbm diém hoc tap va diém tdt nghiép ctia ngudi du
tuyén;

b) Kiém tra, sat hach thong qua phong van ngudi du tuyén.

- Noi dung phong van

+ Nhan thirc, hiéu biét chung cua ddi tuong du tuyén;

+ Kién thtrc, nghiép vu chuyén mén lién quan dén vi tri can tuyén dung.

- Hinh thtrc phong van, kiém tra, sat hach: Do Hoi déng tuyén dung vién
chtrc Trung tdm Thong tin phap luat vé xur 1y vi pham hanh chinh va theo dbi thi
hanh phap luat quy dinh cuy thé.

3.3. Xdc dinh ngwoi triing tuyén

Nguoi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chtrc duge thyc hién theo quy dinh
tai Diéu 13 Nghi dinh s 29/2012/ND-CP nhu sau:



a) Co diém hoc tap, diém tot nghiép va diém phong van hodc thuc hanh, mdi
loai dat tir 50 diém trd 1én; C6 két qua xét tuyén cao hon ldy theo thtr tu tir cao
xuéng thﬁp dén hét chi tiéu duoc tuyén dung cua tirng vi tri viéc lam.

b) Truong hop co tir 02 nguoi tré 1én ¢ két qua xét tuyén bang nhau & chi tiéu
cubi cung can tuyén dung thi nguoi c6 diém phong van cao hon 13 ngudi tring
tuyén; néu diém phong van bang nhau thi Chi tich Hoi dong quyét dinh ngudi tring
tuyén theo thir tu wu tién quy dinh tai khoan 2 Piéu 10 Nghi dinh s 29/2012/ND-
CP, cu thé:

- Anh hung lyc lugng vii trang, Anh hung lao dong;

- Thuong binh;

- Nguoi hudng chinh sach nhu thuong binh;

- Con liét si;

- Con thuong binh;

- Con cua nguoi huong chinh sdch nhu thuong binh;

- Nguoi dan tdc it nguoi;

- Boi vién thanh nién xung phong;

- Poi vién tri thuc tré tinh nguyén tham gia phat trién néng thén, mién nai tir
du 24 thang tr¢ 1én da hoan thanh nhiém vuy;

- Nguoi hoan thanh nghia vu quan sy;

- Nguoi dy tuyén 14 ni.

¢) Trudng hop van khéng xac dinh duoc ngudi tring tuyén theo ther tu uu tién
trén thi nguoi ding dau co quan c6 thim quyén tuyén dung vién chuc tryc tiép
phong van va quyét dinh nguoi tring tuyén.

d) Khong thuc hién viéc bao luu két qua xét tuyén theo K& hoach nay cho cac ky
xét tuyén 1an sau

4. Noi dung ho so diang ky duw tuyén, thoi han, dia diém ndp hd so dv tuyén,
1¢ phi tuyén dung.

4.1. Hé so dw tuyén gom:

- Pon ding ky du tuyén (theo miu s 01 ban hanh kém theo Théng tu sb
15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 caa Bo trudong B Noi vu hudng dan vé tuyén
dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, bdi dudng dbi véi vién
chire);



- Ban so yéu 1y lich ty thuat theo mau c6 xac nhan ctia Uy ban nhan dan cap
xd noi cu tra hodc cua co quan, t6 chirc noi dang cong tac, hoc tap (trong thoi han
06 thang tinh dén ngay nop ho so du tuyén);

- Ban sao cac vin bang, ching chi va két qua hoc tap theo yéu cau cia vj tri
du tuyén, dugc co quan c6 tham quyén chimg thuc. Truong hop ¢6 van bang do co
s& dao tao nudc ngodi cap phai duoc cong ching dich thuat sang tiéng Viét.

(Khi ndp ho so, @é nghi mang theo ban goc cia cdc logi van bang, chitng chi
va két qua hoc tdp néi trén dé doi chiéu);

- Gidy chung nhan strc khoe do co quan y té c¢6 thim quyén cép (trong thoi
han 06 thang tinh dén ngay ndp hd so dy tuyén);

- Gidy chimg nhén thudc ddi twong uvu tién trong tuyén dung vién chirc (néu
¢6) duoc co quan c6 tham quyén chung thuc;

- 02 phong bi ¢6 dan tem, ghi 0 ho va tén, dia chi, s6 dién thoai cua nguoi du
tuyén; 02 anh c& 4x6 (chup khong qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so du tuyén).

4.2. Thoi gian va dia diém nhéan hé so ding ky

- Thoi gian nhin ho so ding ky: T ngay 1/7/2016 dén hét ngay 30/7/20186,
vao gid hanh chinh cac ngay lam viée (trir ngay 18, thir bay, chii nhat);

- Pia diém nhin hé so: Vin phong Cuc Quan 1y xtr Iy vi pham hanh chinh
va theo ddi thi hanh phap luat, Phong 314B — Nha N4 — Sb 60 phé Tran Ph, quan
Ba Pinh, thanh phd Ha Noi.

Moi thong tin chi tiét, deé nghi cip nhat trén Céng thong tin dién tu, BO Tu
phap hodc lién hé qua Van phong Cuc Quan ly xt 1y vi pham hanh chinh va theo
ddi thi hanh phap luat, B Tu phéap theo s6 dién thoai 04.62739795.

4.3. Lé phi du tuyén

Thi sinh da diéu kién ndp 18 phi du tuyén: 260.000 ddng/hd so/thi sinh.

Hoi dong tuyén dung vién chic Trung tim Thong tin phap luat vé xir Iy vi
pham hanh chinh va theo doi thi hanh phép luat khong tra lai ho so va 1é phi du
tuyén ddi v6i thi sinh khong trang tuyén.



